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８．請求書発行処理 メニュー
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８．１ 請求データ作成

調査済みデータから調査売上、部品売上データを取り出し、テキストファイルに出力します。
月に１度行います。

(1) 画面

(2) 操作方法

①対象年月日を西暦６桁で指定します。
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８．２ 請求データ取込み

請求データ作成で出力したテキストファイルを読み込み、売上データを出力します。
請求データ作成の直後に実行してください。

(1) 画面

(2) 操作方法

①対象年月日を西暦６桁で指定します。

②［Ｅｎｔｅｒ］を押します。
処理にすこし時間がかかります。

◎ 出力された売上データをみるには「販売店データ問い合わせ」が便利です。
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８．３ 請求書の発行

実行する前に、Ｗｉｎｄｏｗｓのプリンタフォルダで、「通常使用するプリンタ」を目的の
プリンタに合わせてください。
プリントエクスパンダーでプレビューしてから印刷すると、５ｍｍほど縮小されて印刷されます。

(1) 画面

(2) 操作方法

①最初に［キーファイルの作成］ボタンを押してください。

②得意先コードを指定します。省略すると全部が対象になります。
③枚数で、印刷ページ数を指定します。規定は３です。

１とすると、１ページ目だけを印刷します。２とすると、１，２ページを印刷します。

（控え用）
③請求用紙（使用しません）
④発行日は、当日が表示されますが、変更することもできます。
⑤お知らせ（使用しません）
⑥締切日は、毎月末日が表示されます。

当日が末日でないときは、前月の末日が表示されます。

⑦「請求済みチェック」を、オフにすると、請求書の発行は行いますが、請求締め処理を
行いません。試しに発行するときに役立ちます。

オフで実行した場合は、後で必ず、オンにして再実行して下さい。



8 - 5

(3) 印字サンプル
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８．４ 請求書の発行取り消し

誤って発行された請求書を再度発行しなおすには、「取り消し」して「訂正」し、
もう一度発行してください。

このプログラムで、「締切日」と、「得意先コード」で、取り消しが行えます。得意先
を省略すると、全件が対象になります。

(1) 画面

(2) 操作方法

①請求書締切日（通常末日）を指定します。

②特定得意先で、取り消したい得意先（販売店）を指定します。

③実行してよければ、「ＹＥＳ」を選択します。請求日は、前月に戻ります。
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８．５ 請求額一覧表

請求書を発行した内容について、請求額等の確認のために出力します。

(1) 画面

(2) 操作方法

①処理年月を西暦６桁で入力します。

②入金方法を指定します。

③販売店コードで取り出し範囲を指定します。省略すると、全体を対象にします。

④［ＹＥＳ（Ｆ９）］で印刷します。
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(3) 印字サンプル
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８．６ 口座振替請求出力

預金口座振替請求書を印刷し、金融機関に提出する口座振替データを作成します。

(1) 画面

◎当月に一度実行すると上のように表示されますが再度実行できます。

(2) 操作方法

①表示内容を確認します。

引き落とし日が休日なら変更してください。

②［Ｅｎｄ］を押します。

［ＹＥＳ（Ｆ９）］で処理を開始します。

③フロッピーにデータを作成します。
不要なら［ＮＯ（Ｆ１１）］でもかまいません。



8 - 10

８．７ 振替請求額修正

預金口座振替請求出力で作成した金額を修正する場合に使用します。

(1) 画面

◎当月に一度実行すると上のように表示されますが再度実行できます。

(2) 操作方法

①銀行番号を入力します。

②修正する得意先コードを入力するか、画面左端の「Ｎｏ」をクリックします。
（「次画面」「前画面」で得意先が上下します。）

③得意先の金額入力画面が開きます。
ガス・または器具欄の金額を修正します。
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④ 修正した金額は反転表示されます。

⑤［Ｅｎｄ］で修正を終わります。
１．明細印刷、または ２．合計のみ印刷を入力して修正結果を印刷します。

⑥口座振替請求出力と同様フロッピーを処理します。
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８．８ 口座振替結果入力

預金口座振替結果として入金を出力します。

(1) 画面

(2) 操作方法

①フロッピーをセットします。

②引き落とし日を確認します。
フロッピーを読み込んで引落日が表示されます。
［Ｅｎｄ］を押します。

③［ＹＥＳ（Ｆ９）］で処理を開始します。

◎ 販売店データ問い合わせ、入力データモニタリストなどで入金結果を確認してください。
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８．９ 銀行別自振引落明細表

(1) 画面

(2) 操作方法

①取出指定を選択します

②銀行名メンテナンスに登録されているコードを入力します。

③営業所：特定の営業所だけを出力したい時に指定します。

④振替日：通常は入力しません。
最新の引落結果以外の明細を出す時に振替日を指定します。

⑤印刷無しにするとテキストファイルとして出力されます。

④引き落とし日を確認します。
フロッピーを読み込んで引落日が表示されます。
［Ｅｎｄ］を押します。
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(3) 印字サンプル


